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1. INTRODUGAO

1.1. O presente Manual tem por objetivo:

1.1.1. Orientar os Pesquisadores e Beneficiarios de recursos concedidos pela
FAPEMA quanto a solicitagdo, execuc¢ao, utilizagdo e prestacdo de contas,
com énfase predominante nas diretrizes aplicaveis ao Outorgado

beneficiario de auxilios;

1.1.2. Simplificar os procedimentos para gestdo de projetos de Ciéncia, Tecnologia

e Inovagao e adogao de controle por resultados em sua avaliagao;

1.1.3. Fortalecer as capacidades operacionais, cientificas, tecnologicas e
administrativas das Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia — ICT estabelecidas

no estado do Maranhé&o.

1.2. A aplicacdo e a gestdo do recurso publico devem atender as normas e
principios fundamentais da administragao publica, devendo ser fiscalizadas
quanto ao seu regular uso, da legalidade, legitimidade, moralidade,

impessoalidade, publicidade, eficiéncia, eficacia e economicidade.

1.2.1. A Prestacdo de Contas garante o uso responsavel do recurso publico em

Pesquisa e Inovagéo.

1.3. Como pode-se aferir no Artigo 50 da Constituicdo do Estado do Maranhao:

“A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial
do Estado e das entidades da administragdo direta e indireta, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagbes das subvengdes e
renuncia de receitas, é exercida pela Assembleia Legislativa, mediante
controle externo e pelo sistema de controle interno de cada Poder.”

Paragrafo tnico — “Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica
ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros,
bens e valores publicos ou pelos quais o Estado responda, ou que, em nome
deste, assume obrigagbes de natureza pecuniaria.”

1.4. Este Manual é parte integrante e indissoluvel do Termo de Outorga,

independentemente de transcrigéo.

2. LEGISLAGAO APLICAVEL

2.1. As disposicoes deste Manual de Execucéo e Prestacao de Contas observam as
normas constitucionais, legais e infralegais que disciplinam a gestdo e a

aplicacao de recursos publicos, especialmente no ambito da Ciéncia, Tecnologia
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2.1.2.

2.1.3.

21.4.

2.1.5.

2.1.6.

21.7.

2.1.8.

2.1.9.

ientifice & Tocnologico do Maranhat

e Inovacgao (CT&l), em conformidade com o regime juridico federal e estadual

vigente. Entre outras, s&o aplicaveis as normas a seguir:

. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988: promulgada em 5
de outubro de 1988;

Constituicdo do Estado do Maranhao: Promulgada em 05 de outubro de
1989 com as alteragbes adotadas pelas Emendas Constitucionais n°® 01/1989
a 081/2019;

Lei n° 11.733, de 26 de maio de 2022: Dispbée sobre estimulos ao
desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a capacitagao cientifica e tecnoldgica e
a inovacgéao no Estado do Maranhdo, e altera a Lei Estadual n® 6.915, 11 de abril

de 1997, e da outras providéncias;

Decreto n° 37.783, de 05 de julho de 2022: Regulamenta a Lei Estadual n°
11.733, de 26 de maio de 2022 para estabelecer medidas de incentivo a
inovacdo e a pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente produtivo, com
vistas a capacitagdo tecnolbgica, ao alcance da autonomia tecnologica e ao

desenvolvimento do sistema produtivo no @mbito do Estado do Maranh&o;

Decreto n°® 11.531/2023: Dispbe sobre os convénios, contratos de repasse e
acordos de cooperacao técnica firmados com a Unido, bem como sobre

parcerias sem transferéncia de recursos;

Lei n° 14.133/21, de 01 de abril de 2021: Dispde sobre a Lei de Licitacdes e

Contratos Administrativos;

Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal):
Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na

gestao fiscal e da outras providéncias;

Lei n° 13.709 de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Prote¢cdo de Dados —
LGPD;

Lei n° 13.243 de 11 de janeiro de 2016: Dispde sobre estimulos ao
desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a capacitagao cientifica e tecnoldgica e

a inovacao;

2.1.10. Também se aplicam a este Manual as disposi¢gdes legais atinentes a matéria,

pag. 5



GOVERNO DO gECTI c ‘e
ecretaria da Ciéncia, == —
\ Tecnologia e Inovacao rA?= rlm‘Am

TRABALHANDO PARA TODOS Fundagao de Ampara 4 Pesquisa
Gientifica & To:

ientifice & Tocnologico do Maranhat

em especial, Constituicdo Federal de 1998, IN-TCE/MA n° 50/17, IN-STC/MA
n° 001/2018, IN -TCE/MA n° 56/18, IN n® 01/97 — STN/MF, IN n° 18/2008 do
TCE, IN CD/FNDCT/MCT n°01/2010, IN n° 005/2002, IN n° 27/2012, IN n°
16/2012, IN n°® 13/96 do TCU, Decisdo Normativa TCE/MA n° 28/17, Decreto-
Lei n°® 200/67, Decreto n° 93.872/86, Decreto n° 21.331/2005, Decreto n°
21.013/2005, Lei n° 10.973/2004, Lei n° 9.610/98, Lei n° 8.032/90, Lei n°
9.579/2012, Decreto n°® 9.283/2018; Lei Estadual n° 10.204/2015 e Lei n°
5172/66.

3. DEFINICOES LEGAIS E ADMINISTRATIVAS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Apostilamento: Instrumento voltado para anotar ou registrar,
administrativamente, modificagées decorrentes de condigbes ja previstas, que

nao alteram a base do Termo de Outorga;

Auxilio: aporte de recursos financeiros, em beneficio de pessoa fisica,
destinados: aos projetos, aos programas e as redes de pesquisa,
desenvolvimento e inovacao, diretamente ou em parceria; as agdes de
divulgacao cientifica e tecnoldgica para a realizacdo de eventos cientificos; a
participacdo de estudantes e de pesquisadores em eventos cientificos; a
editoracao de revistas cientificas; e as atividades académicas em programas de

pos-graduacgéo stricto sensu.

Beneficiario: pessoa fisica ou juridica que recebera o aporte de recursos

financeiros referente a bolsa ou auxilio.

Coordenador: pessoa fisica, vinculada a entidade publica ou privada,
responsavel direta pela execugdo do projeto/atividade; no caso do Termo de

Outorga, o Outorgado é o coordenador;

Cronograma de Desembolso da FAPEMA: relacido de parcelas e sua situacao

cronoldgica para o repasse do recurso aprovado em Termo de Outorga;

Cronograma de Desembolso do Projeto: detalhamento mensal de como o
Outorgado beneficiario de auxilio desembolsara o valor recebido, por meio do
Termo de Outorga;

Despesa Corrente: corresponde aos gastos com custeio;

Despesa de Capital: corresponde as despesas com itens que aumentem o
pag. 6
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patriménio;
Empenho: agdo que configura que o Estado reconhece a despesa;

Liquidacao: acdo que garante que o Estado pagara a despesa e que a torna

visivel para o caixa do Estado, que providenciara o repasse financeiro;

Plano de Aplicagao: relagao de itens, quantidades, custo unitario e custo total
essenciais para o desenvolvimento do projeto/atividade, € o mesmo que Planilha

Orgcamentaria;

Projeto de Pesquisa: documento anexo ao Termo de Outorga que explicita
seus objetivos, metodologia, metas, indicadores, cronograma de execugao e

orgamento detalhado;

Prestacao de Contas: procedimento pelo qual, dentro dos prazos fixados no
Termo de Outorga, o beneficiario esta obrigado a comprovar ante o Poder
Publico (FAPEMA) o uso, emprego ou a movimentagcao do recurso repassado,
assim como a realizagdo ou cumprimento do objeto (metas/atividades) do Termo
de Outorga firmado, por meio de relatorios técnicos parciais/final, seminarios de
acompanhamento ou visita in loco, sob pena de incorrer em inadimpléncia e ser

submetido a Tomada de Contas Especial;

Remanejamento de Recursos: modificacdo das despesas originalmente
programadas (inclusao, exclusao, aumento, redugao de

valores/quantidades/itens ou modificagées das descri¢gdes dos itens);

Rendimento oriundo da Aplicagcao Financeira: valor obtido apds aplicagao
financeira do recurso recebido. Para sua utilizagao, o Beneficiario devera solicitar

autorizacao prévia a FAPEMA,;

Termo Aditivo: instrumento celebrado durante a vigéncia do Termo de Outorga

para promover modificagao, em condigdes pactuadas, a excegédo do seu objeto;

Termo de Outorga: instrumento juridico, com direitos e obrigagdes, tipico de
concessao de recursos financeiros, pelo qual as pessoas fisicas receberao
bolsas e/ou auxilios para desempenhar suas atividades, enquanto pessoas
juridicas receberao subvengdes econdmicas e bénus tecnolégico para estimular

a sua participagao em pesquisas.
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3.18. Tomada de Contas Especial: processo administrativo devidamente
formalizado, dotado de rito préprio, que objetiva apurar os fatos, identificar os
responsaveis e quantificar o dano causado ao Erario, visando ao seu imediato

ressarcimento;

3.19. Vigéncia: periodos estabelecidos para duragao do termo de outorga, e, quando
for o caso, para realizacdo da execugao do projeto; ha também a vigéncia

especifica para prestagao de contas e entrega de relatorio técnico.

3.20. Assinatura Eletrénica: € um método digital de autenticar documentos,
substituindo a assinatura fisica feita a mao. Ela utiliza tecnologias criptograficas
para garantir a integridade e a autenticidade de um arquivo digital, permitindo
que transagdes sejam realizadas de forma segura e eficiente no ambiente online.
A assinatura eletronica confirma a identidade do signatario e assegura que o

documento néo foi alterado apds a assinatura;

3.21. Proposta Vantajosa: € aquela que vai garantir para a administragao publica a
melhor relagéo custo-beneficio. E a proposta que consegue juntar qualidade e

preco.

4. DA TRANSFERENCIA DO RECURSO PUBLICO

4.1. Atransferéncia de recursos financeiros pela FAPEMA a pessoa fisica ou pessoa
juridica é feita por meio de TERMO DE OUTORGA (TO) definido com base em
Projetos de Pesquisa Cientifica, Tecnolégica ou de Inovacao, aprovados por
comité especifico orientado por uma chamada publica e quando forem atendidas
as disposi¢des do Edital, deste Manual, do Termo de Outorga e da Legislagcao

aplicavel;

4.1.1. O repasse dos recursos da FAPEMA para o desenvolvimento das propostas
aprovadas esta condicionado a apresentagdo do Termo de Outorga,

devidamente preenchido e assinado;

4.2. Os recursos concedidos sao depositados em nome do Outorgado beneficiario
de bolsa ou auxilio, em conta corrente especifica (exclusivo para a execugao
do projeto, no caso se auxilio) ou em conta pessoal (no caso de bolsa),

conforme definido no Edital e/ou Termo de Outorga;

4.3. Para liberagao dos recursos, deve-se observar as Condi¢des basicas a seguir:
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. Os recursos sao liberados de acordo com o cronograma de desembolso do

projeto aprovado pelo Comité de Julgamento da FAPEMA;

Apenas os Pesquisadores que se encontrarem adimplentes quanto a prestagao
de contas (financeira e técnica), com a Administracdo Publica Estadual e
Federal, quando forem aprovados em Edital ou Chamada Publica e sem
pendéncias quanto as regularizagées de nao conformidade, podem receber
recursos da FAPEMA;

Estar adimplente com o Governo do Estado do Maranhao, a ser comprovada
por certidao do Cadastro Estadual de Inadimplentes — CEI/MA. Esta verificagao

sera realizada por técnicos da FAPEMA,

Em caso de atraso na transferéncia do recurso por parte da FAPEMA ou
conveniado (CNPgq, FINEP e demais Orgéos fomentadores), sera realizado

uma prorrogacgao de oficio pela FAPEMA (se for o caso);

A FAPEMA possui um processo bem definido para a transferéncia de recursos,
com o objetivo de garantir a eficiéncia e a transparéncia na aplicagdo dos

fundos destinados a pesquisa e desenvolvimento.

E responsabilidade do Outorgado, beneficiario de auxilio, a gestdo da conta
corrente bem como a aplicagao financeira dos recursos e o encerramento da
conta bancaria ao final da vigéncia do Termo de Outorga de, tendo em vista
que, mesmo com saldo zerado, o banco cobra as tarifas de manutencéao até o

devido encerramento.

O item anterior s6 é valido para contas correntes exclusivas para execucao do

projeto;

Todo beneficiario de AUXILIO e BOLSA concedidos pela FAPEMA esta
obrigado a prestar contas. Essa prestagcdo de contas € comum a todos e
fundamental para garantir a transparéncia e a correta utilizagédo dos recursos
publicos. Entretanto, € crucial notar que a prestagdo de contas possui
exigéncias e formatos de entrega que diferem de acordo com a modalidade de
auxilio ou bolsa a que o beneficiario se submeteu, sendo que, para os
beneficiarios de bolsas, a documentagcao de prestacao de contas deve
seqguir o formato e os requisitos especificos de cada modalidade de bolsa.
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4.7.1. A aprovacéao do projeto ndo garante a liberagao dos recursos, que s6 ocorrera
quando forem atendidas as disposi¢cdes do Edital, deste Manual, do Termo de

Outorga e da legislagao aplicavel.

5. TERMO DE OUTORGA

5.1. Para a celebragdo do Termo de Outorga, o Outorgado/beneficiario deve
encaminhar a FAPEMA, dentro do prazo, a documentagcdo necessaria para

contratacao estipulada em cada Edital;

5.2. O Outorgado, na qualidade de beneficiario de auxilio, deve abrir uma conta
corrente no Banco definido no Edital e/ou Termo de Outorga (preferencialmente
o0 Banco ao qual o Estado do Maranhdo detém contrato vigente), em sua
titularidade, destinada a movimentagao exclusiva de recursos do projeto, exceto
para editais com até 3 (trés) meses de duragdo. Para tanto, deve ser
apresentado ao banco o oficio encaminhado pela FAPEMA, com as devidas

orientacgdes;

5.3. A FAPEMA apenas celebra Termo de Outorga quando o interessado estiver
adimplente quanto a prestagcdo de contas (financeira e técnica), com a
Administracao Publica Estadual e Federal e quando for aprovado em Edital ou
Chamada Publica ou quando vinculado a Convénio ou Acordo de Cooperacao
(ou instrumento similar). Dessa forma, o Outorgado beneficiario de auxilio deve

apresentar:

5.3.1. Caso Pessoa Fisica, as Certiddoes Negativas de Débitos abaixo, além do

Cadastro Estadual de Inadimplentes do Estado do Maranhao - CEl:

a) Certiddao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unidao — Receita Federal do Brasil (RFB);

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
c) Certidao Negativa de Consulta Regularidade do Empregador — FGTS;

d) Certiddo Negativa de Débitos Estadual da Secretaria Estadual de
Fazenda do Maranh&o — SEFAZ/MA,;

e) Certiddes Negativas de Débitos de Divida Ativa Estadual da
Secretaria Estadual de Fazenda do Maranhdo — SEFAZ/MA;
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f) Certiddo Negativa de Pessoa Fisica Municipal - SEMFAZ/SLZ,

g) Certidao Positiva com Efeito de Negativa da Pessoa Fisica Municipal
— SEMFAZ/SLZ.

5.3.2. Caso Pessoa Juridica, as Certiddes Negativas de Débitos abaixo, além do

Cadastro Estadual de Inadimplentes do Estado do Maranhao — CElI:

a) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido — Receita Federal do Brasil (RFB);

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;
c) Certidao Negativa de Consulta Regularidade do Empregador — FGTS;

d) Certidao Negativa de Débitos Estadual da Secretaria Estadual de
Fazenda do Maranh&o — SEFAZ/MA,;

e) Certidbes Negativas de Débitos de Divida Ativa Estadual da
Secretaria Estadual de Fazenda do Maranhao — SEFAZ/MA,;

f) Certidao Negativa de Pessoa Juridica Municipal - SEMFAZ/SLZ;

g) Certiddo Positiva com Efeito de Negativa da Pessoa Juridica
Municipal - SEMFAZ/SLZ.

5.3.3. Caso haja uma lista propria de certidées/documentos de habilitagdo no

Edital, devera ser atendida a lista do instrumento convocatorio.

6. CLASSIFICAGCAO DAS DESPESAS

6.1. Este item tem a finalidade de facilitar o entendimento de algumas modalidades
de despesas, seus critérios de apropriacdo e restricbes. Para mais detalhes
sobre a classificacdo e o detalhamento das naturezas de despesa, é
imprescindivel seguir a PORTARIA N° 30 DE 11 DE AGOSTO DE 2021, que
estabelece instrugdes para nortear a utilizacdo dos recursos e a prestacao de

contas;

6.1.1. Nao sao todos os itens descritos no quadro abaixo que sao financiaveis
para todas as modalidades de apoio. A especificagcao dos itens das despesas
financiaveis em cada modalidade deve ser observada cuidadosamente, nos

editais respectivos.
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DESPESA DE CAPITAL DESPESA DE CUSTEIO
Maquinas Salarios e Encargos

Equipamentos de Laboratério  Diaria

Veiculos, aeronaves, Material de Consumo
embarcacgoes, etc. Nacional/Importado

Obras de Infraestrutura Servigos de Terceiros (PF/PJ)
Hardwares (computadores, Passagens

monitores, notebook, etc.) 9

Moveis e Utensilios Despesas com importagao
Acervos Bibliograficos Seguros e garantia

. **Semoventes utilizados em
Semoventes . e
pesquisa cientifica
|. *Semoventes sdo bens que possuem movimento proprio, tal como
animais selvagens, domésticos ou domesticados que pertencem ao
dominio da Administragdo Publica e que se institui para atender a
seus proprios objetivos ou para servir a produgdo de utilidades

indispensaveis as necessidades coletivas.

I1.**Semoventes utilizados em pesquisa cientifica, sGo bens do tipo
animais de experimentos cientificos (Ex.: camundongos, peixes,

ratos, efc.);

6.2. Para classificacdo das despesas constantes do Projeto de Pesquisa aprovado,
bem como para prestacado de contas o Beneficiario deve observar as seguintes

classificagdes;
6.3. Despesas Correntes (Custeio)
6.3.1. Salarios e Encargos (Aplicavel somente para Beneficiario pessoa
juridica):
a) Recursos destinados ao pagamento de pessoal celetista contratado

pelo Beneficiario para realizacdo de atividades relacionadas ao

Projeto de Pesquisa aprovado;

b) Para comprovar a utilizagdo dos recursos, ha necessidade de
encaminhar copia do Recibo de Salario do Colaborador (integrante da

equipe do projeto), junto com uma Planilha fornecida pelo Setor de
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Recursos Humanos ou Contador (devidamente assinada),

demonstrando as horas e o valor que este Colaborador executou para

o projeto durante aquele més;

c) Somente poderao receber salarios os colaboradores integrantes da
equipe relacionados no Projeto de Pesquisa. Nao poderao ser

computadas, neste tipo de despesa, gratificagcdes e horas extras;

d) O valor devera ser proporcional a atuagdo dos socios no projeto e
limitado a um percentual estipulado nos editais, devendo ser pagos

mensalmente, durante a execugao do projeto;

e) E vedado o pagamento de pré-labore ou qualquer outra forma de
remuneragao aos socios do Beneficiario, que n&o estejam listados na

equipe executora do projeto de pesquisa.
6.3.2. Bolsas

a) Modalidade de beneficio para pagamento de bolsista vinculado ao

projeto, proposto e aprovado no Projeto de Pesquisa;

b) Conforme o estabelecido, o pagamento das bolsas sera efetuado
exclusivamente mediante depdsito em conta corrente, sendo
obrigatéria a titularidade do bolsista em instituicdo bancaria oficial do

estado do Maranhao.
6.3.3. Diarias

a) Considera-se diarias, o valor destinado a cobrir as despesas descritas
a seguir, decorrentes do afastamento do Pesquisador de sua sede
para realizar atividades do projeto. As diarias serao limitadas a 10

(dez) por més e serao creditadas em moeda nacional.
b) Diarias sao valores pagos para cobrir gastos com:

I. Hospedagem: local para se hospedar quando estiver fora da
cidade de origem;

II. Alimentagao: refeicbes durante o periodo em que estiver

viajando;

lll.  Locomocgao/Translado: transporte para se deslocar até o local
pag. 13
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da atividade e retornar (6nibus, taxi, Uber, etc.);

c) Adiaria é concedida por dia de afastamento. Considera-se meia diaria
o periodo de deslocamento igual ou superior a 4 (quatro) horas e
inferior a 12 (doze) horas e uma diaria a fragédo igual ou superior a 12

(doze) horas;
d) Quem pode receber diaria:

I. Outorgados: Aqueles que receberam a concessao do projeto.

Responsavel direto pela execucéo do projeto/atividade.

. Membros da equipe executora: Aqueles que estédo
diretamente envolvidos na execugao das atividades do projeto.
Caso seja realizada alteragao na lista dos membros da equipe
executora (exclusdo), a mesma devera ser realizada antes do

pagamento das diarias.

lll. Pesquisadores convidados: Aqueles que foram convidados
para participar do projeto e estdo devidamente justificados no

orcamento e relatério técnico.
e) Condi¢coes para receber diaria:

I. Estar previsto no projeto aprovado e relatério técnico: A previsao
de pagamento de diarias deve estar devidamente detalhada no
projeto que foi aprovado pela FAPEMA e justificados no relatério

técnico.

f) Diarias séo pagas no dia anterior ao deslocamento, no valor referente
ao periodo total previsto para o afastamento;

g) Caso haja alteragao no cronograma inicialmente previsto, a diferenca

de valores deve ser regularizada no momento do retorno;
h) As diarias devem ser comprovadas:

|I. Diarias para o Beneficiario do auxilio (outorgado): utilizar o

formulario, Anexo |, Declaragcdo de Diarias, disponivel nos

anexos do Manual de Execucgao e Prestacado de Contas;

II. Diarias para terceiros (membros da equipe executora e
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pesquisadores convidados): Formulario do Anexo |l

disponivel no Manual de Execugao e Prestagao de Contas, com
preenchimento obrigatério dos campos, acompanhado de, no
minimo, dois documentos que comprovem a realizagdo da
atividade e da permanéncia no destino. Exemplos: Certificado
ou declaragao de participagado do evento, cartdes de embarque
ou bilhetes de transportes utilizados, Notas Fiscais ou Cupons
Fiscais (hospedagem e alimentagao), Ata de reunido, Fotos de

visitas e relatorio de viagem.

i) Nao sao aceitos:

I. Pagamento de diarias a pesquisadores ou membros da equipe
executora residentes no municipio onde ocorrera o evento ou a

pesquisa;

Il.  Pagamento de diarias a pesquisadores ou membros da equipe
executora residentes na regido metropolitana (llha de Upaon-

acgu) onde ocorrera o evento ou a atividade de pesquisa;

lll. Gastos com refeicbes e outras despesas com convidados
pessoais, bebidas alcodlicas, gastos pessoais, tais como
cigarros, charutos, pastas dentifricias, vestuario, objetos de uso

pessoal, etc.;

IV. Pagamento de gorjetas, a menos que estejam incluidas em
notas fiscais e que nao ultrapassem o limite de 10% do valor total

da despesa;

V. Pagamento de diarias para prestadores de servigo no ambito do

projeto.

j) Os valores das diarias sao fixados na pagina fapema.br no link
“Quadro de Diarias” Resolugao n° 09 de 06 de junho de 2022.

6.3.4. Material de Consumo

a) Conforme estabelecido na Portaria n° 30, de 11 de agosto de 2021,
define-se também Material de Consumo como: “aquele cuja duragéo

é limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritorio, de
pag. 15
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limpeza e higiene, material elétrico e de iluminagdo, géneros
alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc.” (Fonte: Glossario do

Portal da Transparéncia do Governo Federal).

6.4. Quando se tratar de material de consumo importado devera ser cotado no pais
fornecedor. A forma de como adquirir bens no exterior esta listado no subitem

7.18 (Bens adquiridos no exterior pelo Outorgado) deste Manual.
6.4.1. Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica

a)E a contratacdo direta de um individuo (CPF) para realizar

determinada tarefa ou servigco, sem a intermediacdo de uma empresa;
b) Caracteristicas principais:

. Contratagcao direta: O contratante estabelece um acordo

diretamente com a pessoa fisica, sem envolver uma empresa;

[I.  Autonomia: O profissional contratado tem autonomia para

realizar o trabalho, definindo seus proprios métodos e horarios;

lll.  Responsabilidade individual: Tanto o contratante quanto o
contratado sdo responsaveis por seus proprios atos e

obrigacoes;

IV. Flexibilidade: Essa modalidade de contratagdo costuma ser
mais flexivel, permitindo ajustes na demanda e nos servigos

conforme a necessidade.

c) O pagamento para os servigos prestados por pessoas fisicas (CPF)

dar-se-a mediante Nota Fiscal de Servigo Eletronica — NFS-e;

d) Na execugado de projetos que incluam a realizagdo de missdes e
expedigdes (trabalho de campo) ou prestagdo de servigo

exclusivamente para atividades artesanais ou bracais (barqueiro,

mateiro, etc.), cujos pagamentos sejam inviaveis nas formas usuais,

em face de peculiaridades regionais, excepcionalmente, o outorgado
podera pagar em espécie, mediante Recibo constante no Anexol lll,
deste Manual, devendo o saldo remanescente retornar a conta do

projeto;
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e) Em caso de contratagao de pessoa fisica, a duragao do contrato néo
pode exceder a 89 (oitenta e nove) dias no periodo de 1 (um) ano,

vedada a prorrogagao.
6.4.2. Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

a) Sao considerados servigos de terceiros/pessoa juridica os servigos

prestados por Empresas com firmas estabelecidas;

b) O pagamento para os servigos prestados por pessoas juridicas

(CNPJ) dar-se-a mediante Nota Fiscal de Servico Eletronica — NFS-e;

c) Se a Empresa for isenta na emissao de notas fiscais, apresentar
declaragdo que comprove a isengdo da emissao de Notas Fiscais.
A declaragcdo devera ser apresentada em papel timbrado da
Instituicdo/Empresa juntamente com legislagdo que retrata acerca da

isengao, para analise na FAPEMA,;
6.4.3. Passagens (Aéreas, Terrestres e Maritimas)

a) Para comprovar as despesas com passagens, € obrigatério

apresentar:

I. Bilhete eletronico/Documento de compra: Documento que
contém informagcbes como nome do passageiro, itinerario,

valor, forma de pagamento, entre outros;

[I. Cartao de embarque (lda/volta): Comprovante de que o

embarque foi realizado.
b) Observagoes importantes:

I. Classe econémica: Somente serdo custeadas passagens

adquiridas na classe econémica.

[I.  Taxas adicionais: Nao serdo aceitas taxas como alteracao de

horario, vistos, multas, juros, entre outros.
6.5. Despesas de Capital
6.5.1. Material Permanente
a) Conforme estabelecido na Portaria n° 30, de 11 de agosto de 2021,
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define-se também Material Permanente como: “Aquele de duragao
superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria,
equipamentos de laboratérios, ferramentas, veiculos, semoventes,

etc.”. Fonte: Glossario do Portal da Transparéncia do Governo Federal;

b) Representam os gastos realizados para adquirir bens que se tornarao
parte do patriménio da instituicao ou empresa e que possuem uma vida

util prolongada, superior a dois anos.

c) Esses bens, como maquinas, equipamentos, moveis e imdveis, néo se
deterioram completamente com o uso e contribuem para a realizagao

das atividades da organizag¢ao por um longo periodo.

I. Para garantir a transparéncia e o controle do patrimonio
publico, a legislagao (Lei Federal n° 4.320/64, Capitulo Ill, art.
94) exige que as notas fiscais de bens permanentes
apresentem informacdes precisas para a correta identificagcao
e caracterizagcdo desses bens. Assim, € fundamental que
sejam detalhados marca, modelo, numero de série, valor
unitario e demais especificacdes técnicas. Essas informagdes
sao cruciais para o registro contabil e 0 acompanhamento do

patriménio da instituic&o.
6.5.2. Material Permanente (Obras e Pequenos Reparos)

a) Refere-se a bens que, diferentemente do material de
consumo, possuem durabilidade superior a dois anos, nao se
incorporam fisicamente ao imével de forma inseparavel e nao perdem
sua identidade apds o uso. Exemplo: Biombos, divisérias removiveis,
cortinas, persianas, tapetes. Pequenos reparos em bancadas, em pisos,

em telhado, em forros, etc.

7.EXECUGCAO FINANCEIRA - REALIZAGAO DAS
DESPESAS

7.1. Todas as despesas previstas em orgcamento devem ocorrer durante a
vigéncia do Termo de Outorga. Comprovantes de pagamento com datas

anteriores ou posteriores a vigéncia nao serao aceitos na prestagédo de contas,
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salvos quando previstos no edital;

. Caso o Outorgado beneficiario de auxilio execute despesas fora da vigéncia,
serdo consideradas irregulares e os recursos deverao ser devolvidos pelo
Beneficiario;

Os recursos recebidos em conta corrente deverao ser direcionados,

obrigatoriamente, em até 30 (trinta) dias, para aplica¢des financeiras de

renda fixa de curto prazo, com liquidez e rendimento diario ou poupanc¢a;

O descumprimento da presente clausula acarretara na obrigagdao do
outorgado em restituir a FAPEMA o valor do rendimento correspondente ao
periodo ndo aplicado (Atualizagdo Monetaria), calculado pelo indice de

poupanca definido pelo Banco Central;

As receitas financeiras das aplicagdes sao obrigatoriamente computadas a
crédito do instrumento e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade,
devendo constar em demonstrativo na prestacdo de contas, desde que
autorizado pela FAPEMA,;

E permitida a utilizagdo do rendimento de aplicacdo financeira para itens

contemplados no plano de aplicagao (planilha orcamentaria) aprovado.

Para os itens nao contemplados na planilha orgamentaria, o outorgado
devera requisitar autorizacdo formal a FAPEMA, para utilizacdo dos
rendimentos da aplicagdo financeira, acompanhada de nova planilha
orcamentaria e justificativa sobre como o novo item contribui para o

desenvolvimento do projeto;

Os rendimentos da aplicacdo financeira deverdo custear as despesas
bancérias, exceto segunda via de cartbes, despesa com IOF (Imposto Sobre
Operagdes Financeiras), emissao de extratos, tarifas sobre emissao de
cheques sem fundos, sustacdo de cheques por roubo, furto ou extravio. Caso
0 recurso nao seja aplicado ou o rendimento de aplicagao nao seja o suficiente
para cobrir as despesas bancarias, o outorgado sera responsavel pelas

despesas bancarias incidentes.

a) A despesa bancaria so sera deduzida do Rendimento da Aplicagéo
Financeira, caso o Pesquisador execute o projeto;
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7.3. A néo execucao do projeto obrigara o Pesquisador a realizar a devolugao integral

do recurso recebido, acrescidos do Rendimento da Aplicagao Financeira.

7.4. Caso o Pesquisador nao realize a aplicacao financeira do recurso, sera realizado
calculo de atualizagdo monetaria que devera ser devolvido juntamente com o

valor original.

7.4.1. Mesmo nao havendo a execugao do projeto, o Outorgado devera prestar
contas, no prazo estabelecido no Termo de Outorga, ou antes, caso seja

necessario;
7.4.2. O Pesquisador que nao executar o projeto devera:

a) Devolver integralmente o Recurso, juntamente com os Rendimentos

da Aplicagéo Financeira e/ou Atualizagdo Monetaria;

b) Realizar os lancamentos de Receitas e Despesa no Sistema
PATRONAGE;

c) Anexar justificativa da ndo execucao do projeto no lugar do Relatério
Técnico;
7.4.3. A justificativa da alinea “c” do subitem acima sera analisada pela Diretoria
Executiva da FAPEMA, e podera ser DEFERIDA ou INDEFERIDA.

7.4.4. Na hipotese de a justificativa ser DEFERIDA, a prestagao de contas financeira
do Pesquisador sera APROVADA COM RESSALVA, pela ndo execugao do

projeto;

7.4.5. Na hipotese de a justificativa ser INDEFERIDA, o Pesquisador sera
automaticamente impedido de submeter propostas a novos editais da
FAPEMA pelo prazo de até 02 (dois) anos, contado a partir da data de envio
do comunicado oficial. A aplicagao dessa penalidade esta condicionada a

prévia homologacgao da Diretoria Executiva da Fundacéao.

7.5. Projetos Custeados pelo CNPq, FINEP e demais 6rgaos fomentadores, o
Pesquisador devera sempre consultar a FAPEMA sobre a utilizacdo dos

rendimentos;

7.6. Paraos casos de despesa com moeda estrangeira, considerando que o cambio

é flutuante, sempre que possivel, deve ser anexado a Prestacao de Contas, o
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comprovante da taxa de cambio utilizada na conversao.

7.6.1. Na auséncia do comprovante da taxa de cambio utilizada, sera considerada a
cotagcdo cambial publicada pelo Banco Central, a partir da data da emiss&o do

documento de despesa;

7.7. O Outorgado pode ser responsabilizado pelo descumprimento do acordado no
Termo de Outorga, do projeto aprovado e Projeto de Pesquisa e sua aplicagao
e das disposi¢gbes deste Manual, ficando obrigado a reparar, por agao ou
omissao voluntaria, negligéncia, ou imprudéncia, bem como, pela agao de seus
parceiros de concessao, prepostos, estagiarios, empregados, procuradores,

subordinados de qualquer tarefa relativa ao projeto.
7.8. O Outorgado deve estar atento para:
a) Objeto do Termo de Outorga;

b) Valor total, plano de aplicagdo e cronograma de desembolso do

projeto;
c) Natureza da despesa no orgcamento (Custeio ou Capital);
d) Prazo de vigéncia (execugao);

e) Realizar a Aplicagao do recurso no prazo de até 30 (trinta) dias apos

0 recebimento do recurso;

f) Solicitar ao Fornecedor inclusdo dos dados do edital no documento
fiscal (Ex.: Ed. FAPEMA Nome do edital — n° Edital/Ano)

g) Utilizar assinatura eletronica (gov.br, Certificado Digital com
certificagdo por autoridade credenciada ICP Brasil, Assinador
FAPEMA, Sistema Eletrénico de Informagbes - SEIl e outros) para

autenticar os documentos enviados para a FAPEMA.

h) As Assinaturas a punho s6 serdo aceitas mediante reconhecimento

de firma (em cartério).

i) Serdo aceitas apenas assinaturas de acordo com as normas

estabelecidas nos itens acima;

j) O limite de 10 (dez) diarias no més para Outorgado e membro (0s) da
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equipe executora;
k) Os prazos para entrega da prestacéao de contas (técnica e financeira);
[) As Submissdes dos relatdrios parciais (Qquando necessario) e final;

m)O uso exclusivo da conta corrente (auxilio-pesquisa) apenas para

despesas do projeto, respeitando o principio da entidade;

n) Ndo creditar na conta bancaria do auxilio-pesquisa recursos de
qualquer outra procedéncia, mesmo que destinados ao mesmo

projeto, exceto os valores referente a contrapartida, quando houver;

o) Movimentar a conta corrente especifica do projeto por meio de
Cheque, Cartdo de Débito, Transferéncia Bancaria, Boleto Bancario
pago por internet bank, caixa eletrdbnico ou casas lotéricas e PIX.
Sempre identificar o beneficiario (fornecedor) do recebimento

financeiro;

p) Em situagcdes excepcionais Servicos de Expedicbes Cientificas
(mateiro, barqueiro, coleta de materiais biol6gicos e ou minerais),
Locagbes, Servigos de garantia, Passagens aéreas, Assinaturas de
servigos digitais (Softwares e Cloud) e aquisicbes de materiais
importados, onde nao seja possivel realizar a movimentagao
financeira pelas modalidades padrao informadas acima e com a
obrigatéria apresentacdo de uma justificativa plausivel que
fundamente a necessidade da transacao, e caso a justificativa seja
aprovada, o Outorgado podera:

I. Realizar saques da conta bancaria (somente para servigos de
expedicdes);
II. Efetuar pagamentos via cartdo de crédito (de uma Unica vez,
verificar o item 7.13).
q) Demais obrigagdes estipuladas e aceitas pelo Outorgado, constantes

no instrumento legal.

7.9. Os recursos recebidos da FAPEMA devem ser executados de acordo com a
planilha orgamentaria aprovada (ultimo orgamento aprovado) e cronograma de
desembolso do projeto constantes no Termo de Outorga assinado e publicado;
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7.10. As rubricas que ndo se encontram contempladas no plano de aplicagao
(orcamento) aprovado pela FAPEMA, sdo de inteira responsabilidade do

outorgado;

7.11. Os itens passiveis de financiamento pela FAPEMA encontram—se informados
nas regras, editais e/ou chamadas. E especialmente importante que o
Outorgado mantenha consigo uma coépia do edital ou chamada que deu origem

ao seu apoio;

7.12. Para aquisicdo de Bens/Servigos (Capital e ou Consumo) com valor superior a
20 (vinte) salarios minimos, o Outorgado deve optar sempre pela proposta
mais vantajosa, obtido a partir de 3 (trés) cotacbes (pesquisa de precgo),
considerando as especificacdes e a qualidade do bem. Todas as pesquisas de

preco devem ser apresentadas no ato da prestacao de contas;

7.12.1. Caso o Fornecedor seja exclusivo, o Pesquisador devera solicitar uma
Declaragdo de Exclusividade de Venda ou Servigo, emitida por 6rgao
competente e autenticada em cartério ou assinatura eletrénica (digital), de

forma a garantir validade juridica e autenticagdo on-line;

7.12.2. Caso sejam adquiridos varios bens/servigos em um mesmo fornecedor e a
compra for superior a 20 (vinte) salarios minimos, o outorgado devera

obedecer a regra contida no subitem 7.11.

7.13. E vedada a realizacio de compras a prazo. Admite-se, em casos

excepcionais (item 7.8, alinea “p”, inciso IlI), compras em cartao de crédito

devendo estar em sua titularidade, sem parcelamento e de uma unica vez

mediante a aprovacao de justificativa, realizada pela FAPEMA.

7.13.1. O Pesquisador devera solicitar autorizagcao e aprovagdo da FAPEMA, para

realizar a compra a prazo assim como determina o item acima;

7.14. E vedado contratar ou destinar verbas concedidas para a execucdo do projeto,
a que titulo for, as pessoas:

7.14.1. Fisicas com as quais estejam vinculados por meio de matrimdnio, unido
estavel ou lagos de parentesco por afinidade ou, por consanguinidade, neste
caso, ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4° grau;

7.14.2. Juridicas que tenham como socios o préprio Outorgado, seu cOnjuge, seus
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parentes por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso, ascendentes,

descendentes ou colaterais até o 4° grau;

Sob qualquer hipotese ndo podem ser contratadas pessoas fisicas ou

juridicas com as quais o Outorgado mantenha negdcios, dividas ou créditos.

No caso da aquisicao de veiculo, deve haver previsdao orcamentaria, nas

planilhas aprovadas, para o pagamento de apdlice de seguro total;

Para aquisicdo de veiculo, devera constar como item financiavel no

instrumento convocatério (Edital).

Emissdo dos documentos fiscais (Notas fiscais eletrénicas (NF-e e NFS-e) e

Cupons Fiscais Eletronicos (NFC-e), entre outros:

Todos os comprovantes de despesas com aquisicdo de bens e servigos
para utilizacdo nas pesquisas financiadas pela FAPEMA devem ser
solicitados aos fornecedores/prestadores de servicos em nome do
Outorgado, NUNCA em nome da FAPEMA e em nome de terceiro, contendo,
imprescindivelmente, o nome por extenso, o CPF, endereg¢o do Outorgado e

data de emissao;

No corpo das notas fiscais (comprovantes de despesas) solicitar ao
fornecedor que inclua, a identificacdo do projeto (Ex.: Ed. FAPEMA Nome do
edital — n° Edital/Ano).

Em caso de emissdao de cupons fiscais, deve ser solicitada a empresa a

inclusdo do CPF do Outorgado;

Solicitar as empresas contratadas que detalhem, no corpo do documento
fiscal, os servicos realizados;

Em nenhuma hipbétese podem ser efetuadas despesas de Termos de

Outorgas ou Projetos diferentes em uma mesma Nota Fiscal,

Em nenhuma hipotese podem ser adquiridos itens de capital e custeio em

uma mesma Nota Fiscal;

Na nota fiscal, os produtos sado individualmente discriminados com valor,
destaque do tributo, CFOP, NCM, entre outros de acordo como determina o

Caddigo Tributario Nacional Brasileiro;
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7.16.8. Nao sao aceitos comprovantes que contenham rasuras, borrdes, caracteres

ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de Vigéncia do Termo de

Outorga;

7.17. A abertura do processo de prestacdo de contas financeira sera
obrigatoriamente realizada pelo Pesquisador e exclusivamente via Sistema

Eletronico de Informagao — SEI, no portal SEI MA (sei.ma.gov.br).

a) O Pesquisador devera obrigatoriamente realizar o cadastro de usuario
externo para utilizacdo da ferramenta SEIl. Sempre devera atualizar

os dados cadastrais;

b) Enviar os documentos pessoais em formato PDF, assim como
determina o SEI, para a Divisdo de Protocolo da FAPEMA homologar

o seu pedido de uso do usuario externo;

c) Para abertura de processo online, todos os documentos deverao ser

em formato PDF;

d) N&o serdo aceitas entregas de documentos fisicos para abertura de

processo ou documentagdo pendente;

e) Para mais informacdes de como utilizar o sistema de usuario externo,
utilizar a cartilha do usuario externo SEI, disponivel no portal SEI MA;
f) Todos os documentos passiveis de assinatura devem ser assinados

de acordo como determina as alineas “g” e “h” do item 7.8 deste

Manual.

7.17.1. O outorgado devera manter em seu poder todos os documentos de sua

prestacédo de contas para assegurar-se de qualquer dano.

7.18. Em projetos aprovados em parceria com o CNPq, FINEP e demais 6rgaos

fomentadores, deverao ser atendidas as seguintes orientagdes:

a) Nao aceitar documentos fiscais e de despesas com descri¢cdes
genéricas e solicitar as empresas prestadoras de servigos contratadas

que detalhem no corpo da nota os servicos realizados;

b) Apresentar cotagao de preco e ou justificativa para as aquisigdes que

nao forem mais vantajosas;
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c) Toda a documentacéo fiscal deve estar identificada com os dados do
projeto (Ex.: Ed. FAPEMA Nome do edital — n° Edital/Ano);

d) Apresentar os contratos de servigo e/ou proposta de servigos;
7.19. Bens adquiridos no exterior pelo Outorgado
7.19.1. Pagamento efetuado com Cartao de Crédito:

a) Fotocopia do extrato do cartdo de crédito;

b) "Commercial INVOICE" original, quitada pelo emitente;

c) Comprovante original de outras despesas, emitido pela companhia

responsavel pelo transporte internacional ou pela Receita Federal,

d) Informacdo do Outorgado, mencionando o nome da pessoa que
trouxe a mercadoria (somente para embarque como bagagem

acompanhada).
7.19.2. Pagamento efetuado com remessa bancaria:
a) “Commercial INVOICE” original, quitada pelo emitente;

b) Comprovantes originais das despesas com a remessa bancaria

emitida pela Instituicao bancaria.
7.20. Documentos necessarios em casos de importagao
7.20.1. Importagao Via Instituigao:
a) Contrato de cambio (copia);
b) Fatura PROFORMA-INVOICE (original);

c) Guia de repasse dos recursos da FAPEMA para a Instituicdo (22 via

original);
d) Declaragao de importagdo emitida pela Receita Federal (DI - copia).
7.20.2. Importacéo Direta Via Catalogo:
a) Fatura PROFORMA-INVOICE (original);

b) Comprovante de pagamento: vale postal ou cartdo de crédito (original
e quitado). Neste caso deve ficar registrada a taxa da moeda

estrangeira equivalente a moeda nacional na data do pagamento.
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7.20.3. Importagao Direta Via Escritorio:
a) Contrato de cambio;
b) Fatura PROFORMA-INVOICE (original);

c) Declaragao de importacao (D.l.) ou requerimento emitido pela Receita

Federal em caso de material bibliografico;
d) Nota fiscal relativa a prestagao do servigo.
7.20.4. Importacdo Direta Via Bénus da UNESCO:
a) Fatura discriminatéria dos bénus adquiridos;
b) Fatura PROFORMA-INVOICE (original); e
c) Recibo de compra dos bénus.
7.20.5. Importacéo via FSADU:
a) Oficio de solicitagdo da Compra;
b) Fatura (Proforma INVOICE);

c) Documentacdo de Cambio (Despesa com Frete Internacional,

Liberagao de Importagéo, etc.)
d) Nota Fiscal de Servigo Prestado pela Fundacéo.
7.20.6. Importacao via CNPq

a) Relatério de Importagdo de despesas acessorias (CNPq): Taxas,

Armazenagem, Frete, Desembarago Aduaneiro, etc.)

b) Guia de Recolhimento da Unido — GRU (pago ao CNPq), com o

devido comprovante de pagamento;
c) Comprovantes de Importagéo da Receita Federal;
d) Contratos de Cambio;
e) Extratos da Declaragao de Importagao;
f) Fatura (Proforma INVOICE).

7.20.7. Toda a documentacgao relativa a importagado deve estar disponivel no setor
competente da Instituicdo sede da pesquisa.
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7.21. Proibigcdoes no uso dos recursos

a) Realizar despesas a titulo de taxa ou comissdo de administracao, de
geréncia ou similar, com recurso do projeto/atividade ou oriundo da

aplicacao financeira;

b) Efetuar o pagamento de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica
ou qualquer espécie de remuneragao adicional a servidor ou
empregado publico ativo, integrante de quadro de pessoal de érgéo
ou entidade publica de qualquer esfera de poder, com recurso do

projeto ou da atividade ou oriundo da aplicagao financeira;

c) Efetuar pagamento a si préprio, a membros da equipe executora ou a
pesquisadores convidados (terceiros) com recursos do projeto ou de

seus rendimentos financeiros, exceto nas seguintes condi¢des:
I. Diarias: para o Outorgado, equipe e convidados;

[I. Salarios e Encargos (pré-labore): conforme discriminado no

orcamento aprovado pela FAPEMA.

d) Contratar e pagar a prestacdo de servigos de qualquer natureza ou
aquisicdo de materiais que nao estejam previstas na planilha

orcamentaria aprovada, durante a vigéncia do seu Termo de Outorga.

e) Realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientagcao social, das quais ndo constem nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal de
autoridades ou de servidores publicos e que constem claramente no

plano de aplicacéo aprovado;

f) Requerer suplementacdo orgamentaria ou ressarcimento para
atender a itens de despesas ndo previstas nas planilhas

orcamentarias aprovadas;

g) Exceder os valores de Diarias conforme regulamentagéo prépria ou

determinadas em edital;

h) Executar despesas e/ou atos que impliquem despesas atuais e/ou

futuras, antes do depdsito dos recursos concedidos, solicitando
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reembolso quando ja tiverem sido gastos, salvo com autorizagéo
prévia e por escrito, da respectiva Diretoria Executiva desta

Fundacao;

i) Executar despesas antes da autorizacdo das alteragbes do

orcamento financeiro;

j) Apresentar extratos bancarios ilegiveis, incompletos ou de simples

conferéncia, causando dificuldades no momento da analise;

k) Utilizar recursos financeiros recebidos a titulo de empréstimo para a
reposicao de caixa, visando o pagamento de futuras obrigagdes

financeiras;

[) Destinar os recursos financeiros para o pagamento de obrigagdes

tributarias de qualquer natureza;

m)Transferir recursos para fundagdes e similares a titulo de execugao
da parte financeira do projeto, bem como o pagamento de taxa de

administragao, salve o contido no item 7.20.5 e 7.20.6;

n) Utilizar os recursos em desacordo ao plano de aplicagdo e ao
cronograma de desembolso, constantes do Termo de Outorga firmado
entre a FAPEMA e o Outorgado;

o) Utilizar o resultado (valor) da aplicagao financeira como contrapartida;

p) Transferir recursos de um projeto para outro, ainda que seja de um
mesmo Outorgado que esteja recebendo mais de um auxilio da

FAPEMA no mesmo periodo;

q) Pagar tarifas bancarias, juros, multas e outros, inclusive aqueles
referentes a recolhimento fora do prazo, quando os recursos forem

originarios de Convénios;

r) Fazer pagamentos contabeis e administrativos, incluindo despesas
com contratacdo de pessoal da propria Instituicdo, Fundacéo,
similares ou empresa quando se tratar de editais de
Empreendedorismo e Inovacdo, exceto quando admitido em

Instrumento convocatorio;
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s) Comprar passagem aérea em classe executiva ou em primeira classe,

sendo aceita apenas a compra em classe econdmica e, sempre que

possivel, em tarifa promocional;

t) Realizar despesas com itens n&o financiaveis, obedecendo as regras
estabelecidas nos Editais. Alguns exemplos de itens nao financiaveis:
cigarros, lanches e bebidas alcodlicas; refeigdes e outras despesas
para convidados (pessoas nao incluidas no Projeto de Pesquisa);

telefonia; outras despesas de carater estritamente pessoal.
u) Nao utilizacado de conta bancaria especifica, quando for o caso;

v) Utilizar a Conta especifica para fins pessoais ou empresariais

desobedecendo o principio da Entidade.

w)Retirada de recursos da conta especifica para pagamento de

despesas nao relativas ao instrumento legal,

x) Pagamento de despesas fora do prazo de vigéncia do instrumento

legal,

y) Pagamento de despesas ndo aprovadas pela FAPEMA no Plano de

Aplicacéo;

z) Nao aplicacdo dos recursos no mercado financeiro nos prazos

estabelecidos e enquanto nao utilizados;

aa) Pagamento de despesas sem o respectivo documento valido de

despesa (fiscal e diversos);

bb)  Documentos de despesas sem a devida identificagédo respeitando
o contido no subitem 7.16.1;

cc) Documentos de despesa (fiscal e diversos) com prazo de
emissao vencido (valido para as notas de blocos) ou sem destaque

dos impostos devidos (valido para todas os documentos fiscais);

dd) Fraudar documentos fiscais, cometendo ato ilicito caracterizado

crime contra a Ordem Tributaria;

ee) Alterar ou complementar de forma manual campos da Nota Fiscal

em data posterior a sua emissdo. A extemporaneidade das
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informacodes inseridas fora do sistema emissor invalida o documento

para fins de comprovagao de despesa.

ff) Documentos sem os devidos carimbos de recebimento, datados e

assinados. Este é valido para as notas de blocos;

gg) Os recursos forem utilizados em finalidade diversa da

estabelecida no Termo de Outorga;

hh)  N&o encaminhamento dos extratos bancarios (Conta Corrente e
Aplicagao) desde o recebimento do recurso e toda sua movimentagao

més a més até ao encerramento da conta;

i) Encaminhamento de extratos bancarios emitidos via internet, de
aplicativos ou caixa eletrénico sem a devida autenticagdo da agéncia

bancaria.

8. REMANEJAMENTO DE RECURSOS

8.1. A solicitagdo de Remanejamento deve ser encaminhada a FAPEMA, via
PATRONAGE, mediante justificativa técnica, juntamente com o plano de

aplicagao vigente e o novo plano de aplicagao proposto;

8.1.1. As solicitagdes de remanejamento devem vir separadas das solicitagbes de
prorrogacgao de vigéncia e demais solicitagdes.
8.1.2. Toda Documentacéo devera ser enviada no formato PDF e a documentagéo

devera ser assinada de acordo como determina as alineas “g” e “h” do item 7.8

deste Manual;

8.2. Sao permitidas ATE 04 (quatro) SOLICITACOES de mudancas no Plano de

Aplicagao para projetos de até 02 (dois) anos;

8.2.1. Para realizar as solicitacbes de alteragcdes do orcamento, deve-se utilizar o
Anexo VI deste Manual.

8.3. E permitido o remanejamento de valores entre itens, dentro de uma mesma

rubrica (Custeio ou Capital), desde que estes ja estejam aprovados no projeto;

8.4. E permitido o remanejamento de recursos de capital em custeio e vice-versa,
sem prévia autorizacdo da FAPEMA, por meio de comunicagao justificada do
responsavel pelo Projeto na prestacao de contas, quando a modificagao implicar

pag. 31



TRABALHANDO PARA TODOS

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

GOVERNO DO

= SECTI 1
Secretaria da Ciéncia, == -
\ Tecnologia e Inovacao HE-A?,.F“JAW
em alteracéo de até 20% (vinte por cento) do orgamento aprovado e desde que

o valor global do projeto nao seja alterado;

As alteracbes que superem o percentual de 20% (vinte por cento) ser&o

permitidas somente por meio de anuéncia prévia e expressa da FAPEMA;
Para a solicitagdo do remanejamento, o Outorgado deve:
a) ldentificar a troca entre o item aprovado e o novo item proposto;

b) Justificar porque o item originalmente aprovado precisa ser

remanejado para a correta execugao do projeto;

c) Justificar como o novo item contribui para o desenvolvimento da

proposta;

d) Apresentar o plano de aplicagéo (planilha orgamentaria) originalmente
aprovado e o novo plano de aplicagao (planilha orgamentaria) com as

alteragbes solicitadas

A equipe da FAPEMA faz a analise técnica e financeira da solicitacao, que pode
ser deferida ou indeferida. Apenas sdo autorizadas as solicitagdes que

apresentem justificativa relevante para o desenvolvimento do projeto;

A utilizagdo dos recursos de remanejamento ou de rendimento de aplicagao

financeira pode ser realizada somente apds aprovagao da FAPEMA,;

A aprovacao das referidas solicitagdes € comunicada ao Outorgado por meio de
e-mail oficial da FAPEMA ou o Outorgado devera acessar o Sistema

PATRONAGE e verificar a situagao do seu pedido;

8.10. Nao serdo aceitas despesas executadas antes da autorizacdo das alteracdes

do Plano de Aplicacéo;

8.10.1. As autorizacdes sédo concedidas exclusivamente pela Diretoria Cientifica da

FAPEMA.

9. APOSTILAMENTO OU TERMO ADITIVO

9.1.

A execucgao da pesquisa deve obedecer rigorosamente ao Projeto de Pesquisa
apresentado e aprovado pela FAPEMA que consta anexo ao Termo de Outorga,
visto que quaisquer despesas que nao se enquadrem no plano inicialmente

aprovado nao sao aceitas na prestacido de contas e os recursos deverao ser
pag. 32



TRABALHANDO PARA TODOS

9.2.

9.3.

9.3.1.

9.4.

9.4.1.

10.
10.1.

GOVERNO DO

= SECTI ‘e
Secretaria da Ciéncia, == —
\ Tecnologia e Inovacao rA?= rlm‘Am

Fundagao de Ampara & Pasquisa
Gientifica & Tocnalogic

devolvidos a FAPEMA,;

Excepcionalmente, a FAPEMA pode analisar solicitagdo de ampliagao do prazo
de execucgao do projeto ou realizar outra alteragcédo no Termo de Outorga (TO),
excetuando-se a alteragdo do objeto. Em tais casos, cabe ao Outorgado
encaminhar a proposigcao do termo aditivo com justificativa, respeitada a

antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes do final da vigéncia do termo;

A solicitagdo de prorrogagédo de prazo de vigéncia do Termo de Outorga, da
Prestagdo de Contas Financeira, do Relatorio Técnico, de remanejamento de
recurso, dentre outras, deve ser efetuada por meio da plataforma
PATRONAGE.

No caso especifico de remanejamento de valores que extrapolam o previsto, o
Outorgado deve anexar quadro de adequagédo orgamentaria onde conste a

situacao vigente e a desejada.

A solicitacdo de prorrogacdo do T.O. é de exclusiva responsabilidade do

Outorgado.

Em caso de repasse de recursos com atraso, € de responsabilidade da
FAPEMA de oficio formalizar a prorrogacdo de prazo do T.0. na
proporcionalidade de tempo do atraso. Devendo o outorgado efetuar os ajustes

necessarios no Plano de Aplicacéo e enviar para conhecimento da FAPEMA.
DEVOLUGCAO DE RECURSOS
O Outorgado deve devolver os recursos a FAPEMA quando:

a) Nao for executado o objeto do Termo de Outorga;

b) A prestagdo de contas — financeira e/ou técnica — nédo for aprovada

total ou parcial;

c) Os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no

Termo de Outorga, ocasionando em N&o Aprovagao;

d) Apds a conclusado da execugao do projeto ou do término da vigéncia
do Termo de Outorga (o que ocorrer primeiro), se houver saldo
remanescente de recursos, inclusive rendimentos de aplicacéo

financeira, o Outorgado devera devolver o saldo em conta bancaria
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especifica fornecida pela FAPEMA;

10.2. Na ocorréncia de saldos remanescentes ou necessidade de restituicao de
valores, o Outorgado devera solicitar a FAPEMA as orientagbes para a
devolucdo de recursos. E indispensavel a identificacdo da conta bancaria
vinculada a rubrica e ao edital de origem, garantindo a correta destinagao
contabil do estorno;

10.3. Em casos em que o edital for oriundo de convénio, verificar com a FAPEMA as
normativas estabelecidas com as entidades conveniadas.

11. EDITAL ISENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

FINANCEIRA

11.1. O quadro abaixo indica qual Edital ou Resolugao é isento de apresentacéo da
Prestacado de Contas Financeira. Ressaltando-se, embora isento da Prestacao
de Contas Financeira, a obrigatoriedade de apresentacéo do Relatério Técnico:

DITAL ESPECIFICACAO PRESTAGCAO DE CONTAS (Técnica)
v Resolugéo n° 04 de 27 de junho de 2023;
v Secéao VII. Da Vigéncia e das Obrigagdes do
Proponente § 2° “Ficam isentos da Prestagao
de Contas os Proponentes que solicitaram
reembolso e apresentaram todos 0s
documentos fiscais e o artigo publicado no ato
Apoio a Publicacdo de da submissdo.
Artigos Cientificos, | v Além de enviar os documentos fiscais conforme
ARTIGO Tecnoldgicos e de resolucdo, devera enviar também o
Inovagdo — com carater comprovante de pagamento.
de RESSARCIMENTO ) ] )
O Pesquisador devera anexar no Sistema
PATRONAGE o artigo publicado em formato
PDF.
v O Pesquisador devera realizar os langamentos
da despesa no Sistema PATRONAGE, para
fins de baixa contabil do balancete financeiro e
enviar o mesmo online.

11.2. O Artigo publicado e demais documentos referentes a prestacao de contas
técnica, deverdao ser apresentados em formato PDF, contendo apenas o
tamanho digital de até 10 (dez) MB. Os mesmos deverédo ser anexados na
Plataforma PATRONAGE, na guia RELATORIO TECNICO;

11.3. E dispensada somente a Prestacdo de Contas Financeira de ARTIGO

CIENTIFICO com carater de ressarcimento, obedecendo o contido na
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Resolugao n° 04/2023. Para as demais submissdes de ARTIGO Cientifico

permanece a obrigatoriedade da Prestacdo de Contas Financeira/Técnica.

12. PRESTAGAO DE CONTAS

12.1. A obrigatoriedade da entrega da prestagcdo de contas (Técnica/Financeira),
obedecendo a todos os critérios estabelecidos nos Manuais, Editais, Termo de

Outorga e demais normativos vigentes, se dara da seguinte forma:

12.1.1. O envio e abertura da Prestacao de Contas (Financeira/Técnica) € obrigatorio

para todos os Instrumentos Convocatorios, salvo as excegdes expressas;

12.2. A analise da Prestacdo de Contas (Técnica/Financeira) se dara da seguinte

forma:

12.2.1. A analise do Relatério Técnico é obrigatéria para todos os Instrumentos

Convocatorios;

12.2.2. As Prestagcdes de Contas Financeiras relativas aos editais oriundos de
convénios e/ou instrumentos congéneres celebrados entre a FAPEMA e os
concedentes (CNPq, FINEP e demais érgéos fomentadores) estarao sujeitas
a analise integral obrigatéria, em estrita observancia as normas e aos

critérios estabelecidos pelos respectivos concedentes;

12.2.3. Em cumprimento as normas estabelecidas no Marco legal da Ciéncia e
Inovagdo - MLCTI, 40% (quarenta por cento) dos Pesquisadores cujas
propostas forem aprovadas nos editais financiados somente pela FAPEMA
terdo suas prestacoes de contas financeiras submetidas a analise por

amostragem, em conformidade com os critérios a seguir:

[. Inicial e prioritariamente, serdo analisadas as Prestagdes de
Contas dos Pesquisadores que se enquadrarem nos indicadores

(status), sem direito a amostragem, conforme a relagao abaixo:

a) Possuir Prestagdes de contas com pendéncias com a

Instituicao;

b) Possuir Prestacbes de contas com deferimentos com

ressalvas;
c) Possuir Prestacdes de Contas Indeferidas;
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d) Possuir Prestagdes de Contas em Tomada de Contas

Especial,
e) Ter Histérico em Tomada de Contas Especial;

f) Ter realizado a devolugao total do recurso, por nao ter

executado o projeto.

IIl. Posteriormente, serdo analisadas por amostragem as
Prestacbes de Contas dos Pesquisadores que estiverem com o

status de DEFERIDO, de acordo com o estabelecido abaixo:

a) As escolhas das propostas serdao de forma randémica
(Amostragem Aleatéria Simples), selecionada de forma
criteriosa pelo Sistema PATRONAGE;

12.3. Para os Pesquisadores que se enquadram na hipétese do inciso “I” do subitem
12.2.3 e desejam alcancar o enquadramento da hipotese do inciso “II”, deverao
possuir 03 (trés) aprovacbes consecutivas sem ressalvas dos editais

fomentados por esta Fundagao;

12.4. Os Pesquisadores devem, obrigatoriamente, fazer sua prestacdo de contas
(Técnica/Financeira) on-line e enviar seus documentos seguindo as
orientagdes disponiveis neste Manual, no Termo de Outorga e nos demais

normativos vigentes.
12.4.1. A entrega da Prestagédo de Contas é efetivada quando:

a) O Pesquisador enviar o Balancete Financeiro on-line no
Sistema PATRONAGE, preenchido com todos os dados de
despesas. Lembramos que os totais de receitas e despesas

obrigatoriamente deveréo ser iguais, com saldo zero;

b) O Pesquisador anexar e enviar on-line o Relatério Técnico
no Sistema PATRONAGE, em formato PDF;

c) O Pesquisador realizar a abertura do processo online
através do Sistema Eletrénico de Informagao — SEI e enviar
todos os documentos em formato PDF conforme determina este

Manual.
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12.4.2. E responsabilidade do Pesquisador o correto envio dos documentos da
Prestagao de Contas para FAPEMA:

a) Verificar a qualidade das imagens antes de enviar (sem rasuras);

b) Utilizar um bom scanner ou aplicativo de digitalizacdo de

documentos para garantir a qualidade das imagens;

c) Organizar os documentos em pastas separadas por tipo (notas

fiscais, recibos, extratos, etc.);
d) Nomear os arquivos de forma clara e padronizada;

e) Ler atentamente as orientagdes da FAPEMA sobre o envio dos

documentos;
f) Em caso de duvidas, entre em contato com a FAPEMA.

12.5. Todas as notas de dispéndio devem ser cadastradas no Sistema
PATRONAGE;

12.6. O Beneficiario de Bolsa devera apresentar o Relatorio, que podera ser Parcial
ou Final, conforme o estabelecido no Termo de Outorga ou na modalidade de
bolsa. Ressalta-se que a documentacio necessaria para a prestacao de contas

de Bolsas difere daquela exigida para a prestacado de contas de Auxilios.

12.7. A prestacao de contas parcial ou final devem ser apresentadas pelo Outorgado
mediante prazos estabelecidos em seu Termo de Outorga, ou Edital e ou em

demais normas estabelecidas;

12.7.1. E facultado ao Pesquisador antecipar a entrega da Prestacdo de Contas, ndo

havendo qualquer impedimento para tanto;

12.8. A nao apresentacao da Prestacdo de Contas dentro do prazo estipulado, sem

autorizacao da FAPEMA, enseja os seguintes encaminhamentos:

a) O Outorgado sera informado sobre a ndo apresentagéo da

Prestacao de Contas, solicitada a entrega imediata;

b) Ndo havendo apresentacdo de manifestacdo oficial e n&o
cumprimento da solicitacdo, e tomadas todas as medidas

administrativas cabiveis pela Fundagdo, sera instaurado
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12.9. Das condig¢des para a prestacao de contas

12.9.1. A prestacdo de contas devera ser individualizada para cada parcela de

recursos transferidos, seguindo as orientagbes da FAPEMA,;

12.9.2. Cada prestacdo de contas deve conter, nesta ordem, os seguintes

documentos:

. Carta de Encaminhamento (extraido diretamente do Sistema
PATRONAGE);

. Balancete Financeiro (extraido diretamente do Sistema
PATRONAGE);

[ll.  Relagao de Bens Patrimoniais (extraido diretamente do Sistema
PATRONAGE), preenchido com os bens de capital adquiridos para
o projeto, assinada de acordo como determina as alineas “g” e “h”

do item 7.8 deste Manual, pelo outorgado;

IV. Relatério de Incorporagao de Bens nos casos de concessao de
material em que o projeto possua vinculo direto e seja executado por
Instituicdo de Ensino (IE) ou Orgidos Publicos, o bem devera ser
incorporado ao patrimdénio da respectiva entidade. O relatério de
incorporagao devera ser subscrito pela autoridade competente ou do
setor de patrimbénio da Instituicdo, em estrita observancia ao

disposto nas alineas “g” e “h” do item 7.8 deste Manual;
V. Comprovantes originais das despesas:

a) Notas Fiscais (em bloco) comprovagédo no Site da Fazenda
(Estadual ou Municipal) que o Fornecedor ainda nao esta
obrigado a emitir Nota Fiscal Eletrobnica de Mercadoria e de

Servigos;
b) Nota Fiscal Eletronica de Materiais — NF-e;
c) Notas Fiscais de Servigo Eletrénicas— NFS-g;

d) Documentos Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica — DANFE;
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e) Cupom Fiscal Eletronico — NFC-¢;

f) INVOICE;

g) Bilhetes de Passagem e Documento de Compra da Passagem,;
h) Recibos de Diarias (Anexos deste Manual);

i) Recibos de Locacéo;

j) Os demais Documentos que serdo analisados pela
Coordenacdo de Prestacdo de Contas para validagdo e
aprovacdo. Lembramos que toda documentagao em papel
termossensivel deve ser escaneada ou tirar cépia de

imediato para que nao apague conforme o tempo.

Saldo Bancario, quando da ocorréncia de saldo remanescente ao
final do projeto na conta corrente, transferir o valor por meio de

Depésito ou Transferéncia Bancaria.

a) Este depdsito € o ultimo langamento do Balancete, considerado

como se fosse uma despesa.

Termo de Encerramento da Conta Bancaria, quando se tratar de

parcela unica ou parcela final;

Extratos da Conta Bancaria (Conta Corrente) e Aplicagcao
Financeira (Conta exclusiva), com toda a movimentacdo, do
periodo compreendido (més a més) desde o recebimento dos
recursos até a data de encerramento da conta do projeto, com a
devida autenticacdo da agéncia bancaria. Ndo serdo aceitos
extratos bancarios emitidos via internet, de Aplicativos ou caixa

eletronico;

Comprovagdao de atendimento dos principios de
economicidade, através da apresentacédo de 03 (trés) cotagdes
para bens com valor superior a 20 (vinte) salarios minimos ou
Declaracdo de Exclusividade (expedida somente por Orgéo

competente) quando for o caso;

Declaragdao de Responsabilidade (Anexo V), este documento
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assegura que o Pesquisador utilizou de forma consciente e com
responsabilidade o recurso financeiro do projeto. O mesmo devera
sempre ser apresentado em formato PDF, papel timbrado e

assinado de acordo como determina as alineas “g” e “h” do item 7.8

deste Manual.

XI. Relatério Técnico-Cientifico, a ser preenchido na Plataforma
PATRONAGE, composto de:

a) Relatério Final;
b) Relatério Parcial, quando for o caso;
c) Relatério dos bolsistas, quando for caso;

d) Outros produtos/anexos (Livros, Cartilhas, Certificados, Folders,

Fotos, Prototipo, entre outros).

12.10. O Relatério Técnico, cuja apresentacao € obrigatoria, deve ser preenchido e
anexado e enviado pela Plataforma PATRONAGE;

12.11.0 Outorgado deve manter no minimo, durante 5 (cinco) anos, copia dos

documentos apresentados na prestacao de contas;

12.12. A prestacao de contas técnico-financeira ndo aprovada pela FAPEMA, seja em
decorréncia de apresentagdo incompleta, constatagdo de nao execugao do
projeto pactuado, desvio de finalidade, impugnagdao de despesas, nao
cumprimento dos recursos de contrapartida ou de qualquer outro fato que
resulte em prejuizo ao erario, enseja a inadimpléncia do Outorgado, sendo ele
passivel de penalidades e sujeito a tomada de contas especial prevista na
legislagao.

12.13. A prestacdo de contas sera aprovada quando for comprovada, de forma clara
e objetiva, a execugao regular do Plano de Aplicagdo, do Termo de Outorga,

em conformidade com o Edital e com este Manual e demais normas vigentes.
12.14. Prazos para entrega de prestacao de contas
12.14.1. Quando a liberagao de recursos for efetuada em uma unica parcela:

a) A prestacado de contas, de natureza técnico-financeira, devera ser

apresentada pelo Outorgado em estrita observancia aos prazos e
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condigdes estabelecidos no Termo de Outorga, ou no respectivo
Edital ou nos demais normativos vigentes. O envio podera ocorrer de
forma parcial ou final, conforme a periodicidade definida no
instrumento juridico, devendo a prestacao final ser formalizada apds

0 encerramento da vigéncia da execugao.
12.14.2. Quando a liberacao de recursos for efetuada em duas parcelas:

a) A prestacdo de contas parcial devera ser formalizada ao término do
intersticio de 12 (doze) meses, contados a partir da liberagcéo da
primeira parcela, ou conforme a periodicidade estipulada no
instrumento juridico pertinente. A inobservancia do prazo
estabelecido acarretara a inadimpléncia do Outorgado, ensejando

a suspensao imediata de novos desembolsos e demais beneficios.

Paragrafo Unico: O restabelecimento do fluxo financeiro e o
pagamento de parcelas subsequentes ficam estritamente
condicionados a aprovagao técnica e financeira da etapa anterior,
bem como a regularidade dos documentos de habilitacdo, quando

exigivel.

b) E de inteira responsabilidade do Pesquisador a entrega da prestacéo
de contas (Financeira/Técnica), no prazo fixado no Termo de
Outorga ou por deliberagcado extraordinaria da Diretoria FAPEMA,

quando for o caso;
12.14.3. Quando a liberacao de recursos for efetuada em trés ou mais parcelas:

a) A terceira (ou ultima) fica condicionada a apresentagdo de
prestagdo de contas técnico-financeira da primeira parcela
liberada, e assim sucessivamente até a ultima. O prazo
estabelecido para a prestagao de contas da primeira parcela fica
estabelecido no Termo de Outorga, ou no respectivo Edital ou nos
demais normativos vigentes. Em caso de nao apresentagdo no
prazo estipulado, o Outorgado é considerado inadimplente, com a
suspensao do pagamento das parcelas subsequentes e demais
beneficios, ou seja, as demais parcelas s6 serdo pagas mediante

a aprovagao da prestacdo de contas financeira das parcelas
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anteriores e aprovagao dos documentos de habilitacdo (quando for

0 caso);
12.15. Séo rejeitadas as Prestagdes de Contas Financeiras que estejam:

12.15.1. Com rasuras nos documentos comprobatérios das despesas e documentos

que comprometam a visualizagao parcial ou total,

12.15.2. Incompletas, que ndo tenham no minimo 80% (oitenta por cento) da

documentagéao obrigatoria determinada pelo subitem 12.10 deste Manual.
12.16. Séo rejeitadas as prestagdes de contas técnicas que demonstrarem:
12.16.1. Descumprimento do objeto do Termo de Outorga;

12.16.2. Descumprimento do projeto original aprovado sem as devidas justificativas

técnicas e aprovacao prévia da Diretoria FAPEMA.

12.17. O Pesquisador podera acompanhar o deferimento, indeferimento, pendéncia

ou outro status da Prestacado de Contas da seguinte forma:
12.17.1. Através do Sistema PATRONAGE;

12.17.2. A partir de e-mail com comunicado enviado pela Coordenacéo de Prestacao

de Contas e Coordenacao de Auxilios;

12.17.3. Através do Sistema Integrado Eletrébnico — SEI, caso tenha acesso ao

usuario externo.

12.18. O Beneficiario apenas se exime da sua responsabilidade do projeto/atividade
apoiado perante a FAPEMA apds a aprovacdo da prestacdo de contas final

(técnica e/ou financeira);

13. ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS PROJETOS

13.1. A FAPEMA pode, a qualquer momento, solicitar apresentagao de relatorio
parcial do projeto, visitar os locais de sua execugao, solicitar documentos
comprobatérios de despesas, bem como vistoriar os materiais e/ou bens

adquiridos e servigos contratados.

13.2. O Beneficiario dos recursos concedidos pela FAPEMA deve aceitar
fiscalizagdo, sem qualquer restricdo, que a outorgante entenda necessaria e

conveniente.
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O Beneficiario se sujeita, ainda, as fiscalizagcbes decorrentes de normas
presentes no sistema juridico nacional, com destaque para a possibilidade de

sofrer fiscalizagao da Controladoria e Auditoria Geral do Estado - CAGE, do

Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o e do Tribunal de Contas da Unido;

A fiscalizagao citada no item anterior pode ocorrer em até 05 (cinco) anos,
contados somente a partir da data da aprovagao das contas da FAPEMA pelo
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, referente ao exercicio da

aprovacao final da prestagao de contas do Auxilio concedido:

a) Nos processos de prestagcao de contas que apresentem indicios de
irregularidades insanaveis ou atos de improbidade, apontados em
relatorios técnicos do Tribunal de Contas do Estado (TCE), da
Controladoria Geral do Estado (CGE) ou apurados em sede de
analise interna pela FAPEMA, o prazo para o exercicio do controle e

fiscalizacdo é de 10 (dez) anos;

b) Ndo for apresentada documentagdo comprobatoria referente as

despesas realizadas.

DESTINAGCAO DOS BENS

Quando houver concessao de material permanente nacional e/ou importado o
Outorgado devera entregar dentro da sua prestacédo de contas a Relagao de
Bens Patrimoniais extraida do sistema PATRONAGE, devidamente assinada
pelo Pesquisador e pelo dirigente da Instituicdo sede ou seu Representante
legal, ou Chefe imediato ou representante do Patrimdnio ao qual o bem ficara
disponivel para que a FAPEMA possa, posteriormente e a seu exclusivo juizo,

ceder o uso e/ou promover a doacao institucional, no todo ou em parte;

1. A Relagéo de Bens Patrimoniais estara disponivel no Sistema PATRONAGE
e assinada automaticamente pelo outorgado. Para aquisicdo da assinatura
complementar, devera extrair a Relacdo do PATRONAGE em formato PDF e
solicitar ao responsavel a assinatura de acordo como determina as alineas

“g” e “h” do item 7.8 deste Manual.

Recebida a doagao, a Instituicao Sede deve informar a FAPEMA os respectivos

numeros de registro patrimonial dos bens constantes do Termo de Aceitagao
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de Transferéncia de Dominio de Materiais por Cessdo de Uso e/ou Doagao

dentro do prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de seu recebimento;

Ao receber o Termo, o Outorgado (Segundo Depositario) deve conferi-lo e
assina-lo juntamente com o representante legal da Instituicdo (Primeiro
Depositario) e encaminha-lo a FAPEMA, por Aviso de Recebimento — AR ou
via e-mail em formato PDF e assinado de acordo como determina as alineas
“‘g” e “h” do item 7.8 deste Manual, no prazo maximo de 30 (trinta) dias. Caso
haja alguma inconsisténcia ou desacordo devera comunicar-se imediatamente

com a FAPEMA;

O descumprimento do prazo acima podera ensejar o cancelamento da doagao

e o recolhimento dos equipamentos pela FAPEMA,

E obrigatéria a Contratagdo de Seguro Total de Veiculo adquirido com recursos
da FAPEMA,;

Os depositarios (Beneficiario e Instituicdo) respondem, solidariamente, pela

manutencgao, conservagao e perfeito funcionamento do bem;

A Instituicdo (primeiro depositario) é responsavel pelos custos de seguro e
prestacédo dos servigos de assisténcia técnica, preventiva e corretiva, para os

bens adquiridos para o projeto;

E vedada a transferéncia dos bens para outro local ou estabelecimento, sem
prévia e formal autorizacdo da FAPEMA. Todas as despesas decorrentes da
transferéncia dos bens e os eventuais danos causados correrdo por conta e

risco exclusivo dos depositarios;

Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o Outorgado ou a
Instituicao, apds a adocao das medidas cabiveis, comunicara imediatamente
por escrito o fato a FAPEMA através de oficio e a prova de suas causas,
anexando cépia autenticada da Ocorréncia Policial (Boletim de ocorréncia), se
for o caso;

14.10. O Outorgado que der ao bem destinagao diversa daquela aprovada, fica sujeito

a devolucdo do mesmo ou do valor correspondente a FAPEMA, atualizado
monetariamente, acrescido de juros legais, na forma de legislagao aplicavel aos
débitos para com a Fazenda Nacional, impedido ainda, de obter novos auxilios
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e bolsas enquanto perdurar a irregularidade;

14.11. O Outorgado e a Instituicdo comprometem-se a fornecer a FAPEMA, sempre
que solicitado, informagdes necessarias a verificacdo do uso dos bens e da sua
localizacdo, bem como de seu estado de conservagdao e funcionamento,

facultadas, ainda, inspecoes locais.

15. RENUNCIA, SUSPENSAO E RESCISAO

15.1. Quando o Outorgado renunciar a execugéo do projeto, sem ter utilizado os
recursos, eles devem ser devolvidos ao Tesouro do Estado ou da Unido no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de liberacdo do recurso. Em igual
prazo, os termos da renuncia, com justificativa circunstanciada, sao
encaminhados formalmente a Presidéncia da FAPEMA. A ndo observancia
deste prazo implicara na correg¢ao do valor originalmente concedido, acrescido

de juros e corregdes, sem prejuizo de outras penalidades;

15.2. O pedido de cancelamento do Projeto, a qualquer momento de sua execugao,
é solicitado a Presidéncia da FAPEMA, com justificativa circunstanciada,
devendo o Outorgado apresentar, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds a

data de homologacao do cancelamento, os seguintes documentos:

a) Comprovante de encerramento da conta bancaria especifica do

projeto;

b) Comprovante de depésito do saldo bancario em conta bancaria
indicada pela FAPEMA,;

c) Prestacao de contas financeira;
d) Prestacao de contas técnica.

15.2.1. Toda Justificativa deve ser apresentada em papel timbrado, utilizando o timbre

da Instituicdo e assinado de acordo como determina as alineas “g” e “h” do

item 7.8 deste Manual;

15.3. Aliberagéo dos recursos do apoio financeiro ao projeto de pesquisa, bem como
de quaisquer outros beneficios concedidos pela FAPEMA, é suspensa quando

ocorrer uma das seguintes impropriedades:
a) Ndo comprovagdo da boa e regular utilizagdo de recursos
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anteriormente recebidos, na forma da legislacéo pertinente;

b) Verificagdo de desvio de finalidade na utilizagao dos recursos ou bens

patrimoniais adquiridos no projeto;

c) Atrasos n&o justificados no cumprimento das etapas ou fases

programadas do Projeto de Pesquisa/projeto de pesquisa;
d) Solicitacdo de cancelamento;

e) Nao aprovacao de parcelas anteriores, em que o edital seja pago em

duas ou mais parcelas;
f) Quando o Pesquisador estiver inadimplente com a FAPEMA;

g) Descumprimento de qualquer clausula do Termo de Outorga ou

condicdo desta Norma.

A suspenséao dos beneficios persistira até a correcdo da causa verificada.

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A Tomada de Contas Especial € o processo devidamente formalizado e com
rito proprio que objetiva apurar as responsabilidades, quantificar os danos e

eventuais prejuizos decorrentes da utilizagao indevida de recursos publicos;

O nao cumprimento das exigéncias do Termo de Outorga, a ndo apresentagao
da prestacdo de contas financeira e técnica parcial ou final, nos prazos
estabelecidos nesta Norma, ou a ocorréncia de outros fatos que levem a
inadimpléncia do Outorgado ensejarao a rescisdao do Termo de Outorga e a
instauragéo de Tomada de Contas Especial.

17. PARCELAMENTO DE DIiVIDAS ATIVAS NAO

17.1.

17.2.

TRIBUTARIAS

O parcelamento de dividas ativas n&o tributarias € uma ferramenta que
possibilita o Pesquisador a realizar de forma facil e segura a quitacdo do seu
débito junto a FAPEMA no sistema SEFAZNET da Secretaria de Fazenda do
Estado do Maranhdao — SEFAZ/MA;

O parcelamento sera administrado pela FAPEMA mediante solicitagao oficial
do Pesquisador direcionada para Diretoria Administrativa Financeira - DAF

desta Fundacéo;
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17.3. Para realizar o parcelamento o Pesquisador devera:
a) Realizar cadastro no site SEFAZNET;
b) Verificar os Débitos;
c) Simular o Parcelamento;
d) Parcelar o Débito.

17.3.1. O parcelamento s6 podera ser realizado apés realizada todas as simulagoes,

para garantir que todos os débitos estejam englobados;
17.3.2. Os parcelamentos deverao ser solicitados e quitados por edital/solicitagao.

17.4. O parcelamento sera pago através do Documento de Arrecadacao Estadual —
DARE, que sera emitido pelo proprio Pesquisador no site da Secretaria de
Fazenda do Estado do Maranh&do — SEFAZ/MA,;

17.4.1. E de inteira responsabilidade do Pesquisador a emissdo do Documento de

Arrecadacéo.

17.5. O fato gerador para realizacdo do parcelamento sera a partir de Pendéncias
ndo sanadas ou omissdes na entrega da Prestacdo de Contas

(Financeira/Técnica) ou até mesmo de Bolsas;

17.6. O Pesquisador s6 podera concorrer em novos editais na FAPEMA, caso esteja
com suas parcelas pagas em dia, com apresentacao de Certiddo Negativa de Divida
Ativa ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa, emitida pela Secretaria de Estado

da Fazenda do Maranh&o.

18. PROPRIEDADE INTELECTUAL

18.1. Resultados obtidos durante a realizacdo das atividades apoiadas ou
financiadas, ou que se compreendam como resultante do projeto apoiado ou
financiado, e constituam criacdes intelectuais passiveis de protegao legal, no
Brasil ou no Exterior, deverdo ser comunicados, em carater reservado a
FAPEMA, para adogéo das medidas adequadas para sua prote¢ao ou garantia
da propriedade sobre eles, para a orientagcdo e negociagao quanto aos
aspectos alusivos a reparticdo de vantagens que decorram da exploragéo
econdmica, direta ou indireta, desses direitos.
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19. PUBLICACOES E DIVULGACAO
19.1. Trabalhos publicados e sua divulgagao, sob qualquer forma de comunicagao
ou veiculo, que decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas pela FAPEMA,

deveréo, obrigatoriamente, fazer mencgao a este apoio material e/ou financeiro;

19.2. Material de divulgacdo de eventos, impressos em geral, publicagdes e
publicidade relativa a eles, que decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas
pela FAPEMA, devem trazer a logomarca da Instituicdo em lugar visivel, de

facil identificacdo e em escala e tamanho proporcional a area de leitura.

19.2.1. Para projetos custeados pelo CNPq, FINEP e demais 6rgéos fomentadores,

o Pesquisador devera obedecer a regra do item acima.

19.3. Ao utilizar a logomarca, siga as orientacbes da FAPEMA sobre as dimensdes

e o formato correto.

19.3.1. A logomarca da instituicao financiadora deve estar presente em todos os

materiais de divulgagao;
19.3.2. A logomarca deve ser colocada em um local visivel e de facil identificac&o;
19.3.3. O tamanho da logomarca deve ser proporcional ao tamanho do material.
19.4. Objetivos da publicacao e divulgacdo nos moldes dispostos:

19.4.1. Reconhecimento: Demonstra o agradecimento as instituicdes que investiram

nos projetos.

19.4.2. Transparéncia: Mostra a sociedade como 0s recursos publicos estdo sendo

utilizados.

19.4.3. Divulgacdo: Amplia o alcance dos resultados das pesquisas e projetos

financiados.

19.5. Ao utilizar recursos financeiros de instituicbes como a FAPEMA, CNPq e FINEP
para desenvolver um projeto, € fundamental dar o devido crédito e
reconhecimento a essas institui¢gdes, incluindo suas logomarcas em todos os

materiais de divulgacéo.

19.6. A mencado ao apoio da FAPEMA e a utilizagdo de sua logomarca tém por
finalidade exclusiva identificar o fomento concedido ao projeto, ndo implicando
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20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.
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aprovagao, concordancia ou responsabilidade da Fundagao pelo conteudo
divulgado pelo beneficiario. As disposigdes deste tdpico aplicam-se a toda
forma de divulgacdo do projeto, inclusive publicacbes impressas,
apresentacdes, banners, folders, sitios eletrbnicos, redes sociais, videos e

demais materiais fisicos ou digitais.

LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

Em observancia aLein® 13.709, de 14 de agosto de 2018, a Fundacao realizara
o tratamento de dados pessoais estritamente necessario a instrugcao, analise,
acompanhamento, fiscalizacao, prestacao de contas, arquivamento e demais
atos relacionados a execugao de seus programas e instrumentos, observados
os principios da finalidade, adequacéo, necessidade, transparéncia, seguranga

e livre acesso.

O acesso a dados pessoais € a documentos que contenham informacdes
pessoais sera franqueado ao respectivo titular, ao proponente, aos membros
da equipe executora vinculados ao projeto, quando necessario a sua execugao
e acompanhamento, a seu representante legal ou procurador devidamente
constituido, bem como nas demais hipoteses autorizadas por lei, sempre em
conformidade com a finalidade publica, o interesse publico e as competéncias

legais da Fundacao.

As solicitacdes relativas a dados pessoais deverdao ser formalizadas pelos
canais oficiais da Fundagdo, observados os procedimentos aplicaveis ao
exercicio dos direitos do titular, sem prejuizo do atendimento a determinacgdes
judiciais, requisigdes de 6rgaos de controle e pedidos de acesso a informagao
referentes a dados e documentos de natureza publica, com as salvaguardas

legais cabiveis.

A Fundacao disponibilizara, em meio de facil acesso, informagdes claras e
atualizadas sobre a previsao legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas
adotadas no tratamento de dados pessoais, bem como o contato do
encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

Sempre que cabivel, serdao adotadas medidas de minimizagao, restricdo de

acesso, anonimizagao ou ocultacdo de dados pessoais, além de procedimentos
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de guarda segura da documentagdo e de comunicagcdo de incidentes de

seguranga, nos termos da legislagao aplicavel.

DISPOSIGCOES FINAIS

E reservado & FAPEMA e/ou ao 6rgéo parceiro o direito de acompanhar e
avaliar a execucgdo fisica, técnica e financeira do projeto, podendo
complementar com visitas técnicas realizadas por representantes da FAPEMA,

do 6rgao parceiro e/ou por consultores formalmente indicados;

A FAPEMA podera solicitar informagdes acerca do uso dos recursos, até 5

(cinco) anos, contados da data da aprovagao da prestagao de contas;

Na eventual hipétese de vir a ser demandada judicialmente, a Instituicdo a qual
esta vinculado o Outorgado ressarcira a FAPEMA todas e quaisquer despesas
que, em decorréncia, vier a ser condenada a pagar, incluindo-se nado sé os
valores judicialmente fixados, mas também outros alusivos a formulagao da

defesa;

E de responsabilidade da Instituicdo de pesquisa e/ou ensino superior & qual
esta vinculada o Outorgado oferecer seguro-saude ou equivalente que dé
cobertura a despesas médicas e hospitalares ao bolsista, em eventuais casos
de acidentes e sinistros que possam ocorrer durante o desenvolvimento das

atividades relativas ao desenvolvimento do projeto;
Toda Justificativa deve ser apresentada em papel timbrado, utilizando o timbre

da Instituicao/Empresa e assinado de acordo como determina as alineas “g” e

“h” do item 7.8 deste Manual;

Os casos omissos, as divergéncias e os impasses sao resolvidos pela Diretoria
Executiva da FAPEMA.

Este documento entra em vigor na data de sua publicagao no site da FAPEMA,

com efeitos imediatos sobre os atos praticados a partir desta data.

As determinacgbes deste Manual podem retroagir, no todo ou em parte, em
beneficio do outorgado, desde que a utilizagdo desses dispositivos seja
expressamente justificada.
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22,

22.1. A FAPEMA reafirma seu papel fundamental como 6rgédo de fomento a

22.2.

22.3.

pesquisa e inovagao, consolidando-se como uma parceira estratégica dos
pesquisadores maranhenses. O sucesso na execugao dos projetos financiados
depende diretamente do equilibrio entre o suporte técnico-financeiro oferecido

e a responsabilidade das instituicdes e pesquisadores envolvidos.

E essencial que o acompanhamento rigoroso e a prestacdo de contas
detalhada sejam compreendidos ndo apenas como obrigagdes burocraticas,
mas como mecanismos que garantem a transparéncia e o controle efetivo na
aplicagao dos recursos publicos. Embora a fundagado busque continuamente a
simplificacao dos processos para estimular a producdo cientifica, o
cumprimento das normas e procedimentos estabelecidos permanece

indispensavel para assegurar a eficiéncia e a eficacia na gestao dos resultados.

Ao final, o0 compromisso mutuo com a exceléncia na gestdo desses recursos
fortalece as instituicdes de ciéncia e tecnologia do Maranh&o, impulsionando o

desenvolvimento cientifico e tecnoldgico de todo o estado.
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ANEXOS
ANEXO |
DECLARAGAO DE DIARIAS
Exclusivo para o Outorgado
OUTORGADO: CPF:

Declaro, junto a Fundacdo de Amparo a Pesquisa e ao Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico do Maranhdo — FAPEMA, que utilizei parte dos recursos de

custeio para o projeto de pesquisa aprovado pela FAPEMA, Edital n° / ,
Solicitagao n° (PATRONAGE), para cobertura de: (quantidade
de didrias) diarias. Valor Unitario: R$ ., Valor Total:
R$ , Moeda/Taxa de Cambio (quando houver); Data: /

/ . ho periodo de: / / a / / )
com o] objetivo de:

, na cidade de:

UF/Pais:

: de
(Local/data)

Assinatura do Outorgado

Assinatura Eletronica
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DECLARAGAO DE DIARIAS

Exclusivo para Pesquisadores visitantes e a terceiros

Recebi de a
importancia de (nome do Outorgado) R$
( ), referente a diarias,
(Valor por extenso) (quantidade) compreendida entre o periodo de / / a
/ / , relativo a ,

para o desenvolvimento do projeto (descricao da tarefa) de pesquisa relativo ao processo
FAPEMA n° )

, de de
(Local e data)
(Assinatura do Outorgado) (Assinatura do Beneficiario)
Assinatura Eletronica Assinatura Eletronica

DADOS DO BENEFICIARIO
Nome Completo:

N° Documento de Identidade: Orgao Expedidor:

N° CPF: Data de Nascimento:

Endereco:

Numero: Bairro: Cidade: Estado:

ROTEIRO DE VIAGEM PARA COMPROVAGAO DE DIARIAS
SAIDA CHEGADA
DATA HORA LOCALIDADE DATA HORA LOCALIDADE

Nota: A importancia deve ser paga de acordo com o tempo de permanéncia do Pesquisador
visitante, até é o limite estabelecido no Termo de Outorga e neste Manual. Estou ciente de que a
importancia supra, recebida nesta data, deve constar de minha Declaragcdo de Renda.
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ANEXO 1lI
RECIBO PARA PAGAMENTO DE SERVICOS TERCEIROS

(MANUAL DE EXECUGCAO E PRESTAGCAO DE CONTAS - ITEM 6.4.1, alinea “d”)

“Em carater excepcional, nas realizacbes de missées e expedicées em
campo (coleta de dados) ou prestagcdo de servigo exclusivamente para
atividades artesanais ou bragais, quando da impossibilidade da emisséao da
nota fiscal de servigo (locais cuja emissao se torna inviavel-).”

Recebi de (nome do Outorgado) a importancia de R$
(_ _valor por extenso ), referente aos servicos de
(especificagdo do servigo) , Prestados em carater
eventual (sem vinculo empregaticio), no periodo de / / a
/ / para desenvolvimento do projeto de pesquisa relativo ao
processo FAPEMA n° /
, de de

(Local e data)

(Assinatura do Outorgado) (Assinatura do Prest. de Servigo)
Assinatura Eletronica

DADOS DO PRESTADOR DE SERVICO

Nome Completo:

N° documento de Identidade: Orgao Expedidor:

N° CPF: Data de Nascimento:
Endereco (Rua/Av/Praga): Numero:

Bairro: Cidade: Estado:

Nota: Estou ciente de que a importancia supra, recebida nesta data, deve constar de
minha Declaragdo de Imposto de Renda.
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ANEXO IV

PROGRAMA DE APOIO A PARTICIPAGAO DE EVENTOS CIENTIFICOS

RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

(Nome do Pesquisador)

(Titulo do evento de participagao)

Relatério que tem como objetivo apresentar os
resultados da realizacdo do evento (nome do
evento) e as principais discussdes realizadas.

(Instituicao do Pesquisador - por extenso)

LOCAL, ANO
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TITULO DO EVENTO DE
PARTICIPAGAO:

LOCAL DO EVENTO: CIDADE:
AREA/SUBAREA DO DIAS:
EVENTO (POR EXTENSO): :
TRES PALAVRAS-

CHAVES:

VI.

Apresentacao do evento e suas atividades

Programacao do Evento:

Resumo das principais falas/palestras/conferéncias/debates

Publico alvo

Comentarios Finais (resultados, pontos fortes e fracos do evento, etc.)

Anexos (sugestoes: fotos, folder, lista de presenca, divulgacao do

evento etc).

(Local e data) Assinatura do(a) Pesquisador(a)
Assinatura Eletronica
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ANEXO V
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE
1. IDENTIFICAGAO

NOME-N° DO EDITAL

N° SOLICITAGAO N° PROCESSO
NOME DO OUTORGADO

CPF VIGENCIA
PROJETO

2. DOCUMENTOS DE DESPESA

N° DOC. DATA DATA
FISCAL FORNECEDOR MATERIAL EMISSAO  PAGAMENTO VALOR R$

TOTAL

*O Saldo da Conta Corrente exclusiva encontra-se devolvido e a mesma encontra-se
encerrada conforme comprovantes de depdsito (prestagdo de contas final) e Termo de Encerramento

de Conta.

3. DECLARAGAO DO OUTORGADO

Declaro que os recursos foram aplicados exclusivamente na execugao do Projeto
aprovado pela FAPEMA, objeto de apoio financeiro recebido, responsabilizando-me pelas
informagdes contidas nessa prestagéo de contas e atendida a todos os normativos legais.

4. ASSINATURA

de de (Nome do Outorgado)
(Assinatura Eletronica)

*Utilizar somente em caso de Prestagao de Contas Final.
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TRABALHANDO PARA TODOS Fundagio do Amparo & Posquisa o
Cientitico o Tecnol:

ANEXO VI
READEQUAGAO DE PLANILHA ORGAMENTARIA
1. IDENTIFICAGAO

NOME/N° EDITAL VALOR RECEBIDO'" R$
N° SOLICITAGAO N° PROCESSO

CPF VIGENCIA

NOME OUTORGADO

PROJETO

"Valor aprovado no Orgamento de Submissao, contido no Termo de Outorga.

2. ULTlMO ORQAMENTO APROVADO (inserir todos os itens e valores do orgamento)

TIPO DE VALOR VALOR TOTAL

2 -
ORDEM® | hespesa® UNITARIO R$ R$*

DESCRIGAO DO MATERIAL QTD

01
02
03
04
05
TOTAL

3. ORCAMENTO ATUALIZADO (inserir todos os itens e valores do orgamento)

TIPO DE VALOR VALOR TOTAL

2
ORDEM® ' hEgpESA® UNITARIO R$ R$*

DESCRIGAO DO MATERIAL QTD

01
02
03
04
05

TOTAL

2Inserir a ordem numérica do item;

SEm tipo de Despesa inserir: CUSTEIO ou CAPITAL;

4Para utilizagdo automatica da autossoma deve-se clicar em Tabela e fx Formula. A formula serd: =SUM(ABOVE),
logo apos escolher o formato do nimero: #.##0,00.

4. DECLARAGAO DO OUTORGADO

Declaro que os recursos foram aplicados exclusivamente na execucdo do Projeto
aprovado pela FAPEMA, objeto de apoio financeiro recebido, responsabilizando-me pelas
informagdes contidas neste orgamento atendendo a todos os normativos legais.

5. ASSINATURA

de de (Nome do Outorgado)
(Assinatura Eletronica)
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